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1 Rekisterinpitdja

Almgren & Sankamo Oy - Lakiasiaintoimistot
Y-tunnus 3118762-1

Kirkkokatu 10 A, PL 188, 48101 Kotka
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Almgren & Sankamo Oy on tullut tietosuojaselvityksessdan siihen tulokseen, ettd sen ei tarvitse
nimeta erillistd tietosuojavastaavaa.
3 Rekisterin nimi

Almgren & Sankamo Oy:n ja Kaakon Perintakarhut asiakasrekisteri

4 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Henkilotietojen kasittelyn ensisijaisena perusteena on Almgren & Sankamo Oy:n ja asiakkaan
valinen asiakassuhde, asiakkaan suostumus, asiakkaan antama toimeksianto tai muu asiallinen
yhteys.

Asiakasrekisteriin voidaan tallentaa my6s toimeksiantoihin valttdmattomasti liittyvia muita
henkil6tietoja, joita voivat olla asiakkaan vastapuolet, yhteistybkumppanit ja ndiden asiamiehet
ja neuvonantajat.

Henkilotietoja voidaan kasitelld seuraavissa kayttotarkoituksissa: Asiakassuhteen ja
toimeksiantojen hoitaminen niihin liittyvan viestinndn ja markkinoinnin hoitaminen ja
toteuttaminen.

Asiakasrekisterin kasittelytehtavia ei ulkoisteta.

5 Rekisterin tietosisaltd
Rekisterdidysta voidaan tallentaa muun muassa seuraavan kaltaisia tietoja:

Nimi, koulutus, tyonantaja, tehtdavanimike, henkildtunnus, asiakasnumero, kieli, osoite,
puhelinnumero, sdhkdpostiosoite ja muut tarpeelliset yhteystiedot.

Perintdtoimintaa varten rekisterdidysta voidaan tallentaa myds henkildluottotietoja mm.
maksuhairiomerkintdja, tietoja maksukayttaytymisesta ja ulosottotietoja.

Rekisterdityd mahdollisesti koskevaa vakuutusta ja vastaavia seikkoja koskevia tietoja.
Palvelujen ostoon ja maksuihin liittyvid tietoja sekd muistiinpanoja. Tiedon kdasittelyyn liittyvia
tietoja, kuten tallennuspaivamaara ja tietolahde.
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5.1 Rahanpesulain edellyttdmat henkilotiedot

Niilta osin kuin laki rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta (444/2017, jaliempana
Rahanpesulaki) koskee Almgren & Sankamo Oy:n toimeksiantoja ja asiakkaita keratdan
asiakkaista seuraavia tietoja

1) nimi, syntymaaika ja henkilétunnus;

2) oikeushenkilon tai luonnollisen henkildn edustajana toimivan nimi, syntymaaika ja
henkildtunnus

3) oikeushenkilon hallituksen tai vastaavan padttavan elimen jdsenten tdydelliset nimet,
syntymaajat ja kansalaisuudet;

4) tosiasiallisen edunsaajan nimi, syntymaaika ja henkildtunnus;

5) henkildllisyyden todentamisessa kaytetyn asiakirjan nimi, numero tai muu tunnistetieto ja
mydntaja taikka kopio asiakirjasta tai jos asiakas on etdtunnistettu, tiedot todentamisessa
kaytetystda menettelysta tai lahteists;

6) asiakkaan tuntemiseksi hankitut tarpeelliset tiedot, kuten tiedot asiakkaan toiminnasta,
liiketoiminnan laadusta ja laajuudesta, taloudellisesta asemasta, perusteet liiketoimen,
palvelun tai tuotteen kaytolle ja tiedot varojen alkuperasta; ja

7) poliittisesti vaikutusvaltaiseen henkiloon liittyvan tehostetun tuntemisvelvollisuuden
tayttamiseksi hankitut valttamattémat tiedot.

Sellaisen ulkomaalaisen asiakkaan osalta, jolla ei ole suomalaista henkilotunnusta, on lisaksi
kerattava sailytettava tieto tdman kansalaisuudesta ja matkustusasiakirjan tiedot.
6 Henkil6tietojen sailytysaika

Yritys sdilyttda henkilotietoja asiakasrekisterissd, kunnes rekisterdidyn ja Almgren & Sankamo
Oy:n valisen asiakassuhteen voidaan katsoa padttyneen. Paattymisaika maaritetaan
rekisterdidyn viimeisimmasta palvelukontaktista tai yhteydenotosta, johon lisdtdan 10 vuotta.

Rahanpesulain vaatimusten perusteella kerattya tietoa sailytetdan vahintaan rahanpesulaissa
edellytetty aika.

Osaa tiedoista voidaan joutua lainsdadannosta johtuvista syista sailyttdmaan tata kauemmin.

7 Saanndénmukaiset tietolahteet
Tietoja saadaan ensisijaisesti seuraavista lahteista:

Rekisterdity itse ja rekisterdidyn asiakkuuteen, palveluiden kdyttoon, viestintadn sekd asiointiin
liittyvat tapahtumat. Tunnistamis-, varmennus-, osoite-, paivitys-, luottotieto- tai muuta
vastaavaa palvelua tarjoava osapuoli.

Rekisteriin  voidaan lisdatd myds Almgren & Sankamo Oy:n tai rekisterdidyn
yhteistybkumppaneiden, kuten esimerkiksi vakuutusyhtion tai luottotietoyhtididen toimittamia
tietoja.

8 Tietojen sddanndénmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle

Asiakastietoja ei luovuteta Almgren & Sankamo Oy:n ulkopuolelle muuten kuin sopimuksen,
asiakkaan antaman erillisen suostumuksen ja/tai nimenomaisten sdadésten mukaan.

Asiakastietoja ei siirreta Euroopan talousalueen ulkopuolelle



9 Kuvaus rekisterin suojauksen periaatteista

Paperimuodossa oleva aineisto sdilytetdan lukitussa tilassa, jonne on paasy vain erikseen
oikeuden saaneilla tydntekijoilla.

Yhtion IT -jarjestelmat on keskitetty Kotkassa sijaitsevaan serveriin, jonne kaikki asiakas- ja muut
tiedot tallennetaan. Tanne tallennetaan myos Helsingin toimistossa tydskentelevien ja etana
mahdollisesti tydskentelevien lakimiesten tiedot. Helsingista tai etdna tydskentelevien yhteydet
on asennettu tydasemakohtaisesti kdyttden salattua VPN -yhteyttd ja erillisia kayttdjatunnuksia
ja salasanoja.

Kaikki toimiston tietoverkkoyhteydet ja serverit ovat valvottuja ja niissa on ajan tasalla pidetty
palomuuri sekd tarvittavat virus- ym. haitta- ja vakoiluohjelmien esto-ohjelmat. Tietoverkon,
tydasemien ja serverin sekd muiden tietovalineiden ylldpito on ulkoistettu IT-jarjestelmiin
erikoistuneelle suomalaiselle palveluntarjoajalle.

Digitaaliseen aineistoon on pdadsy vain siihen oikeutetun tyontekijan henkildkohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

10 Profilointi

Almgren & Sankamo Oy ei tee mitdan asiakastietoihin liittyvaa profilointia.

11 Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkil6tietojen késittelyd ja suoramarkkinointia (kielto-
oikeus)

Rekisterdidylld on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa
kasittelytoimia, joita Almgren & Sankamo Oy kohdistaa rekisterdidyn henkildtietoihin siltd osin,
kun tietojen kasittelemisen perusteena on Almgren & Sankamo Oy:n ja rekisterdidyn valinen
asiakassuhde.

Rekisterdity voi esittda tietojensa kdasittelyn vastustamista koskevan vaatimuksensa tdmaén
tietosuojaselosteen kohdan 13 mukaisesti. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa
yksildida se erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa késittelya.

Almgren & Sankamo Oy voi kieltdytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntda laissa
saddetyin perustein.

12 Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet

12.1 Rekisteroidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hantd koskevia tietoja Almgren & Sankamo Oy:n
asiakasrekisteriin on talletettu. Tarkastuspyynto tulee tehda tdman tietosuojaselosteen kohdan
13 mukaisesti.

Tarkastusoikeus voidaan evata laissa sdadetyin perustein. Tarkastusoikeuden kdyttdminen on
lahtokohtaisesti maksutonta.

12.2 Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kadsittelyn rajoittamista

Rekisterdity voi vaatia virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen tiedon
oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista. Korjauspyyntd tulee tehdad taman
tietosuojaselosteen kohdan 13 mukaisesti.

Rekisteroidylla on myds oikeus vaatia rekisterinpitdjaa rajoittamaan henkildtietojensa kasittelya
esimerkiksi siinad tilanteessa, kun rekisteroity odottaa Almgren & Sankamo Oy:n vastausta
tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntdon.



12.3 Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidyllda on oikeus tehdad valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterinpitaja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasdantelya.

12.4 Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitelldan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidyllda on
oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tastd Almgren & Sankamo Oy:lle tdman
tietosuojaselosteen kohdan 13 mukaisesti.

13 Yhteydenotot

Kaikissa henkildtietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kayttamiseen
liittyvissa tilanteissa rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta Almgren & Sankamo Oy:hyn.

e Sahkopostitse marjut.krouvi@almgren-sankamo.fi

e Postitse osoitteeseen: Almgren & Sankamo Oy, PL 188, 48101 Kotka

Almgren & Sankamo Oy voi tarvittaessa pyytaa rekisterdityd tdsmentamaan pyyntoaan
kirjallisesti ja rekisteroidyn henkildllisyys voidaan tarpeen vaatiessa varmentaa ennen muihin
toimenpiteisiin ryhtymista.
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